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拍摄工作细化标准

1.所需设备： 
包含摄像设备、录音设备、照相设备、后期设备等。要求按照操作指南准备相应设备。 
1.1设备准备
项目负责人、导演、摄像和录音对拍摄的内容进行充分研究后，应共同商议确定所需设备。
1.1.1 摄像设备 
应使用高清摄像机进行拍摄，信号应选取PAL 制，帧速率为 25p。分辨率应不低于 1920×1080，采样率应不低于 4:2:2（或 所用摄像机的最高采样率），码率应不低于 50Mb 每秒（或所用摄 像机的最高码率）。
如条件允许，可选择某些项目进行 4K 拍摄，或在项目中选 取一些特色或重要场景进行 4K 拍摄。
目前可供选择的摄像机型号很多，不再对具体型号作出推荐。但是，各工作团队在选择摄像设备时应注意 以下问题：
（1）不建议采用带摄像功能的照相机作为主机进行拍摄，选用广播级而非家用级机型。很多家用摄像机也可达到记录指标，但不具备专业摄像机所能提供的各种手动操作和高级功能。
（2）考虑到设备匹配和配件通用问题，建议使用相同品牌、相同型号的设备进行多机拍摄。
（3）如使用磁带摄像机，应充分考虑素材带的携带和保存；如使用存储卡摄像机，应准备配套设备（如笔记本电脑、移动硬盘、读卡器等）。
（4）可按需选取各种拍摄辅助设备（如轨道车、摇臂、监视器等）。 
1.1.2 录音设备 
录音设备按功能一般分为拾音设备（话筒）、调音设备（调音台）和记录设备（录音机）。一种设备可以兼具上述两种甚至全部功能，同时广播级摄像机也具备基本的调音、录音功能。工作团队应在对拍摄内容充分预判的前提下，从以下几个方面入手，选择恰当的录音设备： 
（1）如拍摄计划有需要，应至少准备两套领夹式麦克风用于录制，一支指向型麦克风用于项目实践活动的录制。 
（2）选择合适的拾音设备（话筒）进行特殊场合和音源的录制。如录制器乐时，应考虑使用动圈话筒；录制大场面的民俗活动和舞台表演时，应考虑在活动区域内架设多支话筒。 
（3）一般情况下，可使用记录设备（录音机）自带的简单调音功能进行调音。但戏剧演出、音乐表演等有多路拾音设备同时收音时，应考虑使用单独的调音设备（调音台）。 
（4）一般情况下，可选用单系统进行拍摄，话筒拾取的声音（或经调音台）可以直接输入摄像机进行录制。如使用双系统（即声音进入录音机而非摄像机），应处理好前期同步（合板）和多机位匹配问题。 
（5）应准备一台录音机或录音笔，作为备份录制。这些独立的音频文件，也将为后期进行口述史访谈的速录等工作提供方便。
（6）不论是双系统中的录音机、还是备份录制用的录音机或录音笔，都应使用该设备所能提供的最高格式（一般是 WAV）和最高码率进行录制。 
（7）摄像机应使用内置或自带麦克风保留一路参考音。 
（8）准备好充足的配件（如防风罩、话筒杆、电池、存储卡等）。 
1.1.3 照相设备 
应选用可更换镜头的专业级相机和一套完整焦段的镜头作为照相设备。记录格式应为 RAW 格式，图像尺寸应为该机型所能记录的最大尺寸。充分准备好三脚架、存储卡、滤镜、电池、闪光灯等配件。如选用可换镜头的摄像机，建议选用可通用镜头的照相机以优化设备总量（如使用佳能 C300 可与 5D 通用镜头）。 
1.1.4 后期设备 
后期设备与软件平台的选择，与前期设备的选择具有同等的重要性。在后期设备的选择上，应考虑以下几点： 
（1）应选择较为通用的剪辑软件，如 Apple Final Cut 和Adobe Premiere Pro，以便后续的修改和使用。 
（2）剪辑软件的选择应考虑与摄像机录制格式相匹配，可直接导入素材，而无需转码或生成代理文件，从而提高后期效率。 
（3）不可将素材备份盘直接作为剪辑盘使用，应单独准备空间足够的硬盘作为剪辑盘挂机剪辑，备份盘只负责素材读取之用，以确保数据安全。 

其他条件
1.2工作设计方案
项目负责人、导演及其他相关人员共同参与工作方案设计。
在工作方案的设计过程中，一要充分考虑到拍摄对象内容的难度和特殊性，二要考虑到周期和预算，明确工作方法，制订出切实可行的工作方案。同时应注意以下几个问题：
（1） 应根据地域或民族风俗习惯、宗教信仰、方言及少数民族语言等情况制订有针对性的工作方案。 
（2） 如遇项目实践场所改建、传承人身体状况变化等特殊情况需抢时间拍摄素材时，可先抢拍素材后补充制订工作方案。 
（3） 如拍摄计划有需要，但该项目的代表性传承人去世或因身体原因无法配合记录工作，需上报江门市非物质文化遗产保护中心，重新确定工作方案。 
（4） 如遇传承人为残障人士，需制订特殊工作方案，如考虑用手语对聋哑人进行访谈等。 
1.3 采集要求
（1） 时间要求
 拍摄10个指定的江门市省级非物质文化遗产项目，每个项目拍摄1条视频成片，每条视频时长3分钟左右，共10条视频。
（2） 录音要求
如有需要需为主讲人佩戴领夹式麦克风或设置适合的外置麦克风收音，不可使用摄像机机身自带或内置麦克风作为主收音设备。摄像机在连接外置麦克风的同时，也要保留一路自带或内置麦克风的参考音。每次访谈开始前，应仔细调整录音电平（人声音量的理想区间为-3dB～-20dB）。同时也应有一部数字录音机（录音笔）进行单独的备份录制。
（3） 照片拍摄 
应参照内容与量化要求，在项目进行的重要节点拍摄，须注意避免干扰视频拍摄。若条件允许，传承人可重复操作关键步骤并单独安排拍照。对于重要环节、场景、实物和场所要进行多角度照片拍摄，重要的细节要拍摄特写。每个项目不少于100张照片。 
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